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INTERIOR DE LA SECRETARIA DE LA HQNQRABLE CkH Kk
DE feiME&ft'Mifcs.
ouift
DEL SECRETARIO.

Artidtiig> 1. ° —iSUS ¢bligBciotiéi eMh détallalaé ifceglféiiento
da la HéfitJHIblé Camara. , . n

2.° A él cdfféfotftif6 afabiifti fa ffiatrftiiffcibfi dé los trabijoa fle los
detod$entyiedi8idé fe SécMarM; ftfo'tfh iésf Giaéiiés tfel Presidenté SSife
Cé&rtiara, y lo ~ué demande él duspachb : igjti&mente fiace'r observar ;1 6rden
en las oficinas,

3. ° El Seorétario é&iflara de incluir en 16s a'stintos qué férmen la
orden del dia, todo ctoantoptieife tener rélicidn con ellos, G al metros
la gtfe Ctfhiidéié que ptféda seT riffcBBaria’ para fa discusion.

4. ° E| Secretario delacUéttfd'toiri felSr. #réviilftnté de la .Honolribl«
Céamara, hara ks altei'a'diairers éll litetiab&joarfé 1a oficina, (jué deméficfé la
mejor espedicion de ellos.

DE IOS OFICIALES M StetiRETARTA j

5.° E| oficial primero desempeBara todas las funciones del Secreta-
rio, en ausencia de éste, en el regimén interior dela Secretaria.

6. ° Formara extractos da todos los asuntos que entren en la oarpeta
dé cada diio (fe ellos.

7.° Anotara igualmébTé éh las mismas, las fechas en que lialiali
entrado, las sdsionefe en qué so les baya dado curso, hasta la resolucion fi-
nal, segun fos avisfos,giie rééiba del Seci,Ota¥b.

8.° Cuidara de todas las impresiones que se deban hacer; & cuyo
éfé6to'drdébalffiai' ~ U~ n Bs copias necesarias.

9.° . Luego que un asunto pasé'd algufias dé las Cdmjsione*s, lo en-
tregara &/ o/fciwW s”nvfo paVa qué 16 tenga & disposicion (ie aquella & que
<foWHpBMIE Ny ddijlagiitfdMGFestaV, lo dévolveriival Secretario paTa giie Lié
dé el curso conveniente.

10 El fio de cada periodo formara un indico general de iodos los



asantos que hayan entrado coa especificacion de la fecha, del pedido y dé
la resolucion.

11. Entregaré ; los porteros bajo inventario, todos los enseres da
Secretaria, depositando el inventario en el archivo.

12. Siempre que hubiese sesion, permanecera en la secretaria, para
dirigirla y remitir los antecedentes que sean nesesariosa la Honorable Ca-
mera.

DEL OFICIAL 2.°

13. Este oficial es ausiliar del primero y suple sus ausencias. -

14. Cuidara de recoger de la mesa del secretario los asuntos, que
entren, y los que se despachen, pasandolos al oficial primero.

15. Llevara el libro de indice general, que se empez6 el 20 de Di-
ciembre de 1844, y que debe abrazar todos los trabajos del C. L. desde el
31 de Diciembre de 1825 hssta ponerse al corriente.

16. Pondra en limpio, en el libro de Actas (de que habla el articulo
29, parrafo 4. ° del Reglamento de la Honorable Camara) las que hu-
biese redactado el Secretario en cada sesion, y :despues que ellas estén
aprobadas por la H. Camara, rubricadas por el Presidente, y firmadas por
el Secretario efl cuaderno separado (articulo 29, parrafo 3. ° del Regla-
mento de la Honorable Camara.)

17. Esta asu cargo el archivo de la Honorable Camara que cuidara
de arreglar, auxiliado para ello de los oficiales 3.° ,4.° y 5.°

18. Siempre que hubiese sesion, permanecerd en la Secretaria.

DEL OFICIAL 3.°

19. Este oficial és especialmente éneargado del libro de cuentas de
gastos de la Honorable Camara y su Secretaria.

20. Arreglard las colecciones de periddicos por el érden de sns
fechas, formando colecciones mensuales que presentara al secretario para
que disponga su archivo.

21. Llevard un registro de estas mismas colecciones en la que
anote el niUmero que consta cada coleccion.

22. Sacard las copias necesarias para la impresion de los asuntos
que lo hayan de ser: y de los informes, 6 proyectos que no pudiendo serlo»
Hayan de considerarse en la Honorable Camara. -

23. En éste ultimo caso és auxiliado por todos los empleados de S6-
cretaria, é igualmente en la formacion de la érden del dia.

24. Llevara el registro de todos los proyectos que se ropartan, ano-
tando la fecha en que lo sean, y del objeto de cada uno.

25. Formara el de los RR. electos, y sus sapientes; el de los
recibidos, licenciados, y el de las Comisiones Permanentes.

OFICIALES 4.° y 5.8

26. Estos oficiales son auxiliares del 3. ° en todo lo que le és con-
cerniente.

27. Formaran la lista délos RR. que asistan & cada sesion, espre-
sando los que den aviso de no poder asistir, los que estén licenciados, y
los que no asistan sin ninguno de estos requisitos.

28. Esta lista sera entregada al Secretario al abrirse la sesion para
que la presente al Sr. Presidente.

29. Uno de los dos, por turno, tomard asientoen la Sala de sesio-
nes, cuando le hubiere, al lado izquierdo de la tribuna, 6 inmediato & la
platéa, de donde no podra separarse, sino despues do concluida la sesion,
6 para algun servicio ordenado, por alguno de los miembros de la Camara.

30. EIl que esté de servicio debera presentarse en la sala de sesiones en
el trage que previene el articulo 95 del Reglamento de la Honorable Cama-
ra.

31. Recivira del Secretario todos losasuntos que hayan de considerarse
en la sesion, la Constitucion, y el reglamento de la Honorable Camara, co-
locando los primeros en le mesa del secretario y los ultimos en la del Presi®
dente, inspeccionando al mismo tiempo si los tinteros y demas arreos de escri-
bir estan prontos.

32. Cuidaran que los porteros tengan la sala de sesiones vy las oficinas
de la secretaria en el mejor orden, y aseo, y que permanescan durante las
sesiones & las puertas del salén.-

33. Uno de estos oficiales pondra en manos del Poder Ejecutivo las
comunicaciones de la Honorable Camara.

DE LOS PORTEROS.

34. Son encargados de la conservacion de los muebles, Gtiles, y de-
mas enseres de la casa.

35. Deben hacer presente al oficial 1. ° los reparos que demanden.

36. Abriran la oficina media hora antes de la designada para que
concurran los empleados; y ese tiempo 1o empleran en el aseo y limpieza de
la misma oficina, y de los muebles.

37: En seguida ir4 uno de ellos 4 .casa del sefior Presidente, por si
=tiene que comunicar algo al secretario.
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38. Recojeran los Netiodicoi de donde deban traerse, y los eofdcaran
en la raeia del secretario.

39. Bepartiran la 6rdeo del dia, los proyectos, y demés que fuese
necesario.

40. No permitiran que se estraiga mueble alguno de la casa, sin Or-
den espresa del Presidente comunicada por el Secretario.

41. En losdias de sesiones permanecera unoa la puerta principal
del Salon, y el otro'en la de la antesala durante aquella.

42. fin los demes dias permaneceran en el caficél de la portéda para
Ocurrir 6 todo lo que sea necesario.

DISPOSICIONES JENERALES,

43. La Secretan» estara abierta precisamente: desdeel 1. ° de Oc-
tubre hasta el 31 de Mario desce las diez de la mofarte basta lasdos de la
Sarde: desteel 1. ° de Abril hastaoi 30 de Septiembredofas ona de
J6mafiana hesta fas tres dela tarde.

44. Todos los empleadoside la Secretarte, deberan asistir puntual*
mente & las horas prefijadas, y en caso de enfermedad pasaran aviso al Sé*
cretario.

'45.  Esto pondra en conocimientodel Sr. Presidente los que se belgtin
notar 6 porsu inasistencia O por faltas enlel desempari6 felos deberes.

46. Cada uno de losempleados debera tener copia integra «ck este

47. Qoeda sinefesto’ elde 2 de Noviembre (tal afio 1829.
liar/*  wi> -
iaQ/Sf’\toi’\’\Agosto 1.0 dé 1845.
ji
it!i-ivt'iManad dirfttiSofij— Seafdffifo
Zisy' .
wom x"\MOnItté{ieo Agbtto %e fe 1845,

Apruebase: archivese Oimprimate, y & cad4 uno de 16s empleados, en-
treglese unegemplar pata su exacto cumplimiento.

CARRAL.—Presidente.



